
 

 
 

 
 

 

Die Urfer-Müpro Befestigungstechnik AG ist ein führendes Unternehmen in der Herstellung und 
dem Vertrieb von Produkten für die Rohrinstallation in der Haustechnikbranche. Wir beschäftigen 
25 Mitarbeitende und der Firmensitz liegt in Beinwil am See. 
 
Du hast Freude an einem lebendigen, abwechslungsreichen Betrieb, bist ein Organisationstalent 
und liebst den Kontakt zu Kunden und Kollegen? Dann suchen wir Dich als…. 
 
 

Verkaufssachbearbeiter Innendienst (m/w) 100% 
 
 
Deine Haupt-
aufgaben 

• Entgegennahme und Erfassung von Bestellungen, die per Telefon von 
Kunden oder Aussendienst oder über den Webshop hereinkommen 

• Vollständige Auftragsbearbeitung, Fakturierung inklusive Ablage 

• Organisation des kaufmännischen Bereichs der Abteilung 

• Auftrags- und Kundenstammpflege im ERP 

• Koordination und Kommunikation zwischen den Abteilungen und dem 
Kunden 

• Erledigung kaufmännischer Tätigkeiten für die Geschäftsleitung und den 
Aussendienst 

 
Dein Profil • Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

• Mehrjährige Erfahrung im Verkaufsinnendienst (bevorzugt technisches Um-
feld oder Haustechnikbranche) 

• Freude am selbständigen Erarbeiten von Lösungen sowie an der Zusam-
menarbeit im Team 

• Mundart als Muttersprache und sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift 

• Kundenorientierte sowie unternehmerische Denk- und Vorgehensweise 

• Solide EDV-Kenntnisse (MS Office, MS Dynamics NAV von Vorteil) 
 

Unser  
Angebot 

• Dynamisches Unternehmen mit moderner Infrastruktur 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Grosse Selbstständigkeit 

• KMU mit kollegialem Arbeitsklima 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 

 
Wir freuen uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Herrn Marcel Urfer 
(marcel.urfer@urfer-muepro.ch) 
 


